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ПОЛОЖЕНИЕ

О ФИЛИАЛЕ

государственного образовательного учреждения 

высшего профессионального образования
КРАСНОЯРСКОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО

ПЕДАГОГИЧЕСКОГО УНИВЕРСИТЕТА
в г. Железногорске Красноярского края

г. Железногорск, 2003 год. 

Филиал государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования Красноярского государственного педагогического университета создан в г. Железногорске для реализации образовательных программ, выравнивания возможностей доступа представителей различных социально-профессиональных и национально-региональных групп населения к качественному образованию. Выполнения прикладных исследований и внедрения новых образовательных технологий в содержание школьного образования при непосредственном взаимодействии со всеми структурными подразделениями Красноярского государственного педагогического университета.

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Филиал государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования Красноярского государственного педагогического университета в г. Железногорске Красноярского края (далее – Филиал КГПУ) является обособленным структурным подразделением Красноярского государственного педагогического университета (далее - Университета), расположенным вне места нахождения университета. Филиал КГПУ осуществляет функции Университета или их часть, в том числе в образовательной, научной, предпринимательской, хозяйственной, социальной и иной сфере деятельности.

1.2. Филиал КГПУ в г. Железногорске создан на основании приказа Министерства образования Российской Федерации от 16.12. 2002 №4400 и приказа ректора университета от 20.01.2003 № 03(п) в соответствии с Федеральным законом от 22.08.96 № 125-ФЗ “О высшем и послевузовском профессиональном образовании”, законом Российской Федерации “Об образовании” в редакции Федерального Закона от 13.01.96 № 12-ФЗ, приказа Министерства Образования РФ от 16.03.99 №643 «Об утверждении Типового положения о филиалах высших учебных заведений, подведомственных федеральным органам исполнительной власти», зарегистрированным Минюстом России 20.04.1999 г., регистрационный №1758, на основании ходатайств Администрации Красноярского края от 19.03.2002 г. №75-109 и закрытого административно - территориального образования г. Железногорска от 22.03.2002 г. №01-29/25, Совета ректоров вузов Красноярского края (протокол от 26.02.2002 г. №2 и решения Ученого совета Красноярского государственного педагогического университета от 30.01.2002 № УС-01.

1.3. Полное наименование Филиала КГПУ: Филиал государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования Красноярского государственного педагогического университета в г. Железногорске Красноярского края. Наименование Филиала КГПУ установлено приказом Министерства образования РФ при его создании. Наименование Филиала КГПУ, его местонахождение, реквизиты приказа ректора университета о создании, переименовании, реорганизации Филиала КГПУ вносятся в установленном порядке в Устав университета. 

1.4. Место нахождения Филиала КГПУ: 662971, г. Железногорск, ул. Красноярская, 36. Тел. (8-297-9-42-34).

1.5. Филиал КГПУ не является юридическим лицом. Филиал КГПУ осуществляет полностью правомочия юридического лица с самостоятельным балансом, собственным расчетным и другими счетами, имеет собственный штамп, круглую печать и бланк с указанием атрибутов принадлежности.

1.6. Филиал КГПУ как подразделение Университета действует по доверенности университета в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе Гражданским кодексом Российской Федерации, Законом Российской Федерации "Об образовании" (в ред. Федерального Закона от 13 января 1996 г.), Федеральным Законом от 22 августа 1996 г. "О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Уставом Университета, приказами ректора и настоящим Положением.

1.7. Отношения между Филиалом КГПУ и Университетом определяются настоящим Положением.

1.8. Основными целями деятельности Филиала КГПУ в соответствии с Уставом Университета являются:

· реализация общеобразовательных и профессиональных образовательных программ различного уровня;

· удовлетворение потребностей личности в интеллектуальном, культурном и нравственном развитии посредством получения высшего и послевузовского образования;

1.9. Основными задачами деятельности Филиала КГПУ являются:

- подготовка, переподготовка и повышение квалификации лиц, имеющих высшее, неоконченное высшее, среднее, среднее специальное, финансируемые из федерального бюджета, а так же из других источников;

 - создание многоуровневой системы образования, развитие образовательных программ;

 - обеспечение целенаправленной ориентации системы образования на спрос со стороны государства, личности, различных социальных и профессиональных групп, рыночной экономики региона, и т. д., создание широкого, цивилизованного рынка образовательных услуг;

· формирование многофункциональных образовательных, научно-образовательных программ, развитие непрерывного образования;

1.10.  Деятельность Филиала КГПУ по реализации предусмотренных Положением производимых продукций, работ, услуг (в соответствии с п. 3 ст. 47 Закона Российской Федерации "Об образовании") относится к предпринимательской лишь в той части, в которой получаемый от этой деятельности доход не реинвестируется непосредственно на нужды обеспечения, развития и совершенствования образовательного процесса (включая заработную плату) в Филиале КГПУ или Университете.

1.11. Филиал КГПУ самостоятельно распоряжается доходами, полученными от осуществления деятельности, приносящей доходы, и имуществом, приобретенным за счет этих доходов.

2. ВЗАИМООТНОШЕНИЯ С УНИВЕРСИТЕТОМ

2.1. Филиал КГПУ является структурным подразделением университета, и его деятельность регламентируется нормативно-правовыми актами, являющимися обязательными для университета, Уставом университета, приказами ректора, решениями Ученого совета университета и иными локальными нормативными актами университета и настоящим Положением.

2.2. Филиал КГПУ имеет право на осуществление возложенных на него Университетом задач, самостоятельно вести свою деятельность и планировать перспективы развития, исходя из спроса на педагогические кадры, работы, услуги, повышения доходов работников Филиала КГПУ

2.3. Филиал КГПУ может реализовывать одну или несколько образовательных программ в частичном или полном объеме по разным формам обучения.

2.4. Филиал КГПУ проходит лицензирование и аттестацию самостоятельно в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации для образовательных учреждений, а государственную аккредитацию - в составе университета. По вновь открываемым специальностям Филиал КГПУ имеет право временно пользоваться лицензиями университета.

2.5. Итоговая государственная аттестация выпускников университета, завершающих обучение в Филиале КГПУ, осуществляется государственными аттестационными комиссиями Университета, формируемыми в установленном порядке.

2.6. Филиал КГПУ самостоятельно разрабатывает структуру и штаты, утверждаемые директором Филиала КГПУ.

2.6.1. Наименование должностей руководителей структурных подразделений Филиала КГПУ, порядок их назначения и освобождения от должности, устанавливается положениями о соответствующих структурных подразделениях, утвержденных Ученым советом Филиала КГПУ.

2.6.2. Филиал КГПУ может иметь в своей структуре факультеты, кафедры, отделения довузовской подготовки, учебные подразделения дополнительного общего, профессионального и послевузовского образования, научно-исследовательские лаборатории и другие подразделения.

2.6.3. Профессора и преподаватели, привлекаемые к работе в Филиале КГПУ, как штатные, так и на условиях почасовой оплаты, включаются в состав соответствующих кафедр Филиала КГПУ и работают по трудовым договорам или иным соглашениям, заключаемым с директором Филиала КГПУ.

2.7. Координация проведения в Филиале КГПУ учебной и учебно-методической работы осуществляется проректором по работе с образовательными учреждениями Университета.

2.8. Учет контингента студентов, обучающихся в Филиале КГПУ, подготовку соответствующих приказов по личному составу студентов Филиал КГПУ ведет самостоятельно. Книги приказов передаются для хранения в архив Университета в установленном порядке.

2.9. Директор Филиала КГПУ решает вопросы по работе с кадрами филиала КГПУ в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Кадровая служба Филиала КГПУ ведет делопроизводство, выдает необходимые персоналу документы, отчитывается и несет ответственность перед государственными органами за работу с кадрами. Документы делопроизводства по личному составу передаются в установленном порядке в архив Университета.

2.10. Воинский учет студентов и сотрудников Филиал КГПУ ведет самостоятельно. 

2.11. Директор Филиала КГПУ один раз в год отчитывается перед Ученым советом Университета о деятельности Филиала КГПУ.

2.12. Университет осуществляет контроль над деятельностью Филиала КГПУ в полном объеме.

3. УПРАВЛЕНИЕ ФИЛИАЛОМ 

3.1. Управление Филиалом КГПУ осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Положением и Уставом Университета.

3.2. Общее руководство Филиалом КГПУ осуществляет выборный представительный орган – Ученый совет, возглавляемый директором Филиала КГПУ. Срок полномочий Ученого совета Филиала КГПУ - 5 лет. Членами Ученого совета по должности являются: директор Филиала КГПУ, заместители директора, остальные члены совета избираются тайным голосованием в структурных подразделениях Филиала КГПУ. Досрочные перевыборы Ученого совета проводятся по требованию не менее половины его членов, выраженному на заседании Ученого совета тайным голосованием. Ученый совет Филиала КГПУ вправе принимать решения, если в его работе участвуют не менее 2/3 списочного состава. Решение на Ученом совете принимается, если за него проголосовало более 50% членов Ученого совета, присутствовавших на заседании.

3.3. Ученый Совет Филиала КГПУ вправе:

· утверждать программу развития Филиала КГПУ по всем направлениям деятельности, организационную структуру Филиала КГПУ, перечень реализуемых направлений и специальностей;

· принимать решения по вопросам содержания и организации учебного процесса, научной деятельности Филиала КГПУ и по социально-экономическим вопросам, входящим в компетенцию Филиала КГПУ в соответствии с предложениями Директора Филиала КГПУ и других членов Ученого совета;

· заслушивать ежегодные отчеты директора и главного бухгалтера Филиала КГПУ;

·  утверждать направления научных исследований; 

·  определять порядок назначения на стипендию студентов очной формы обучения Филиала КГПУ; 

· определять приоритетные направления развития филиала;

· рассматривать кандидатуры на должность директора Филиала КГПУ;

· рассматривать положения о структурных подразделениях Филиала КГПУ;

· определять процедуру избрания руководителей подразделений, заведующих кафедрами и профессорско-преподавательских кадров.

3.4. Непосредственное управление деятельностью Филиала КГПУ осуществляет директор, назначаемый приказом ректора Университета из числа работников, имеющих, как правило, опыт учебно-методической и (или) научной и организационной работы в высшем учебном заведении.

3.5. Директор Филиала КГПУ имеет право по доверенности, выданной ректором Университета в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Уставом Университета, настоящим Положением издавать приказы и представлять Филиал КГПУ в отношениях с органами государственной власти и управления, с физическими и юридическими лицами, заключать с ними договоры и иные соглашения, касающиеся деятельности Филиала КГПУ.

3.6. Директор Филиала КГПУ осуществляет свои права и исполняет обязанности по трудовому или гражданско-правовому договору. Исполнение части своих полномочий директор может делегировать заместителям директора.

4. ПРИЕМ В ФИЛИАЛ КГПУ И ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО 

ПРОЦЕССА

4.1. Организацию приема для обучения в Филиале КГПУ осуществляет отборочная комиссия Филиала КГПУ, входящая в соответствии с приказом ректора Университета в состав приемной комиссии Университета. Порядок работы отборочной комиссии Филиала КГПУ определяется правилами приема студентов в Университет. Филиал КГПУ имеет право вносить предложения в правила приема студентов.

4.2. Зачисление в состав студентов для обучения в Филиале КГПУ и отчисление в связи с окончанием обучения в Филиале КГПУ осуществляется приказами ректора Университета. В период реализации образовательных программ отчисление студентов, предоставление им академических отпусков, восстановление и перевод студентов на другую специальность (в том числе из Филиала КГПУ в другие вузы и из других вузов в Филиал КГПУ), а также зачисление слушателей осуществляется приказами директора Филиала КГПУ. Филиал КГПУ ежемесячно представляет в отдел кадров и учебный отдел Университета сведения о движении контингента студентов.

4.3. Отборочная комиссия Филиала КГПУ формируется из сотрудников Филиала КГПУ и проводит следующую работу:

4.3.1. Осуществляет профориентационную работу.

4.3.2. Ведет прием и оформление документов поступающих в соответствии с требованиями приемной комиссии Университета.

4.3.3. Организует в Филиале КГПУ прием вступительных экзаменов предметными комиссиями Университета, а также проведение собеседования с абитуриентами комиссиями, утвержденными приказом ректора для Филиала КГПУ.

4.3.4. Оформляет проекты приказов для приема студентов и передает их (вместе с компьютерным файлом) в приемную комиссию Университета.

4.3.5. По итогам работы сдает отчеты в приемную комиссию Университета.

4.4. После зачисления личные дела студентов ведутся и хранятся в отделе кадров Филиала КГПУ. После отчисления личные дела студентов и дипломные проекты выпускников в установленные сроки передаются для хранения в архив Университета.

4.5. Объем и структура приема студентов на первый курс Университета для обучения в Филиале КГПУ за счет средств федерального бюджета определяются Ученым советом Университета по согласованию с соответствующим органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации и органом местного самоуправления по месту нахождения Филиала КГПУ в рамках контрольных цифр, устанавливаемых ежегодно Университету Министерством образования РФ.

4.6. Сверх контрольных цифр по приему студентов Университет вправе осуществлять подготовку специалистов в своем Филиале КГПУ по соответствующим договорам, заключаемым Филиалом КГПУ, с оплатой стоимости обучения физическими и юридическими лицами в объеме, определяемом Ученым советом Филиала КГПУ. При этом общее количество обучающихся в Филиале КГПУ не должно превышать предельной численности контингента, установленной лицензией на право ведения им образовательной деятельности.

4.7. В Филиале КГПУ ведется работа по созданию и совершенствованию учебно-лабораторной базы по дисциплинам учебных планов открытых специальностей с применением дистанционных методов обучения и использованием новых информационных технологий.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТУДЕНТОВ, СЛУШАТЕЛЕЙ, АСПИРАНТОВ, ПРЕПОДАВАТЕЛЕЙ И ДРУГИХ РАБОТНИКОВ ФИЛИАЛА КГПУ

5.1. Права и обязанности студентов, слушателей, работников Филиала КГПУ определяются действующим законодательством РФ, Уставом Университета, соответствующими Положениями, действующими в Университете.

5.2. При приеме документов у поступающих на обучение в Филиал КГПУ по образовательным программам, реализуемым не в полном объеме, Филиал КГПУ обязан ознакомить их с условиями завершения образования.

5.3. Филиал КГПУ в различных формах поддерживает и развивает связи со своими выпускниками и содействует их профессиональному и социальному росту.

6. ПОДГОТОВКА, ПЕРЕПОДГОТОВКА И ПОВЫШЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ РАБОТНИКОВ ФИЛИАЛА КГПУ

6.1. Подготовка, переподготовка и повышение квалификации работников Филиала КГПУ осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ, Уставом Университета, актами Филиала КГПУ, договорами и контрактами.

6.2. Подготовка научно-педагогических кадров ведется через аспирантуру Университета.

7. ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

7.1. Финансирование основных видов деятельности Филиала КГПУ, его материально-техническое обеспечение осуществляется в установленном порядке в основном за счет внебюджетных средств.

7.2. Объемы необходимого финансирования определяются сметами затрат, составляемыми на основании расчетов учебной и учебно-методической работы: прямых и дополнительных затрат на подготовку специалистов по курсам и специальностям. Сметы доходов и расходов составляет Филиал КГПУ, а утверждает ректор Университета.

7.3. Все средства из внебюджетных источников поступают на отдельный лицевой счет Филиала КГПУ, открытый в территориальном отделении Федерального казначейства и отражаются на самостоятельном отдельном балансе Филиала КГПУ.

7.4. Деятельность Филиала КГПУ осуществляется за счет:

- доходов, полученных от предоставления платных образовательных и иных услуг;

- кредитов банковских и иных кредитных учреждений; 

- доходов, полученных от осуществления научной, научно- образовательной деятельности;

-доходов, полученных от осуществления производственно- хозяйственной, в том числе предпринимательской деятельности;

-добровольных пожертвований и целевых взносов юридических и физических лиц, в том числе иностранных;

-иных источников в соответствии, с действующим законодательством РФ, Уставом Университета, настоящим Положением.

7.5. Филиал КГПУ имеет право осуществлять производственно-хозяйственную, в том числе предпринимательскую деятельность, не связанную с финансированием из федерального бюджета. Средства, полученные из внебюджетных источников, используются Филиалом КГПУ самостоятельно.

7.6. Оплата труда штатных сотрудников и совместителей осуществляется из средств Филиала КГПУ в соответствии с окладами, объемами и характером выполняемых работ, установленными надбавками, доплатами, расчетной стоимостью работ, квалификацией сотрудников на основании приказов директора Филиала КГПУ и в соответствии с Положением о надбавках, утвержденным ректором Университета.

7.7. Передача Филиалом КГПУ Университету части доходов, полученных от осуществления Филиалом КГПУ приносящей доходы деятельности, для формирования централизованных фондов развития Университета, определяется сметой, утверждаемой ежегодно до начала учебного процесса ректором Университета.

8. НАУЧНАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

8.1. Научно-исследовательская и научно-производственная деятельность Филиала организуется в соответствии с действующим законодательством РФ, включая нормативно-правовые акты Министерства образования Российской Федерации.

8.2. Основные направления научных исследований в Филиале КГПУ определяются его Ученым советом в соответствии с утвержденными научными и научно-техническими программами. Инициативные поисковые исследования, проводимые за счет средств Филиала КГПУ, осуществляются по тематическим планам, утверждаемым Ученым советом Филиала КГПУ.

8.3. Основными принципами научной деятельности Филиала КГПУ являются:

- самофинансирование;

- совершенствования технического оснащения учебного процесса;

- кооперация информации с другими структурными подразделениями Университета.

8.4. Научные исследования и разработки проводятся за счет источников финансирования, предусмотренных п. 7.4. настоящего Положения.

9. УЧЕТ И ОТЧЕТНОСТЬ ФИЛИАЛА

9.1. Филиал КГПУ осуществляет оперативный бухгалтерский учет, руководствуясь Федеральным законом « О бухгалтерском учете», Инструкцией по бухгалтерскому учету в бюджетных учреждений, Положением по бухгалтерскому учету, и другими нормативными актами Университета, утверждаемых приказом ректора Университета, приказом по учетной политики. 

9.2. Филиал КГПУ предоставляет отчетность в налоговую инспекцию по месту регистрации филиала по единому социальному налогу и налогам и сборам, установленным местным законодательством.

Прочую налоговую отчетность и бухгалтерский отчет об использовании бюджетных и внебюджетных средств Филиал КГПУ предоставляет в бухгалтерию Университета в срок,  установленный приказом по учетной политике.

10. РЕОРГАНИЗАЦИЯ, ИЗМЕНЕНИЕ НАИМЕНОВАНИЯ, ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ФИЛИАЛА КГПУ

10.1. Решение о реорганизации, изменении наименования, прекращении деятельности Филиала КГПУ принимается Министерством образования Российской Федерации на основании ходатайства Университета о необходимости и целесообразности реорганизации, переименования, прекращении деятельности Филиала КГПУ, к которому прилагаются следующие материалы:

- выписка из решения Ученого совета Университета;

- согласие администрации г. Железногорска.

10.2. Прекращение деятельности Филиала КГПУ осуществляется согласно действующему законодательству Российской Федерации и Устава Университета.

Директор Филиала КГПУ в г. Железногорске 



Н.Н. Носков

